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HISTORIA

O Diario Oficial do Poder Legislativo da cidade de
Barbalha foi idealizado pelos Servidores Efetivos do Poder
Legislativo e criado pela Resolugdo No. 04/2011, no dia 30 de
Maio de 2011, quando foi ao ar sua primeira edigdo. O Diario tem
por objetivo dar cumprimento ao principio da Publicidade previsto
no artigo 37 da Constituicdo Federal, além da obrigacdo prevista
no Regimento Interno da Casa do Povo Barbalhense para que as
matérias legislativas fossem publicadas para dar conhecimento ao
povo. O Diario Oficial ¢ editado, diagramado, organizado e
publicado pelo Centro Integrado de Educagao e Cultura — CIEC e
sob a responsabilidade de Servidores efetivos do proprio Poder
Legislativo Municipal. E-mail: diariooficialcambar@gmail.com
— site: www.camaradebarbalha.ce.gov.br
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DEMAIS VEREADORES
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* Jodo Ilanio Sampaio — PDT
* Vicente Eugénio Pereira - PCdoB
COMISSOES PERMANENTES

| Constitui¢do, Justica e Legislagdo Participativa

Antonio Hamilton Ferreira Lira, Dorivan Amaro dos Santos e Francisco
Marcelo Saraiva Neves Junior

| Finangas, Orgamento e Defesa do Consumidor

Antonio Ferreira de Santana, Epiticio Saraiva da Cruz Neto e Jodo Ilinio
Sampaio.

| Obras e Servigos Publicos

Antonio Ferreira de Santana, Antonio Hamilton Ferreira Lira
e Eufrasio Parente de Si Barreto.

| Educacio, Satide e Assisténcia

Luana dos Santos Gouvéa, Jodo Ilanio Sampaio e Efigénia Mendes Garcia
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PUBLICACOES DO PODER LEGISLATIVO

| PORTARIAS

| PORTARIA N°2711001/2023/GAB/CMB

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO,
GUARDA E RETIRADA DE MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS DO ALMOXARIFADO DA CAMARA
MUNICIPAL DE BARBALHA (CE)

O PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE BARBALHA, no uso das atribui¢des legais
conferidas pelo Art. 226 do Regimento Interno da Céamara
Municipal de Barbalha, e,

CONSIDERANDO a necessidade de
disciplinar o recebimento, guarda e retirada de materiais e
equipamentos do almoxarifado da Camara Municipal de Barbalha;

CONSIDERANDO ser imprescindivel
manter controle dos materiais de expedientes e de limpeza junto ao
Almoxarifado da Camara Municipal de Barbalha;

CONSIDERANDO, ainda, estabelecer
responsabilidades e designar servidores dos setores para a retirada
de materiais e equipamentos do Almoxarifado da Camara
Municipal de Barbalha (CE),

RESOLVE:

Art. 1°. Todo material adquirido pela
Camara Municipal de Barbalha (CE) seja de consumo ou
permanente deverd ser recebido pelo Almoxarifado, por servidor
responsavel e/ou Diretor Geral da Camara Municipal que
determinara o tombamento se for o caso.

Art. 2°. Antes do recebimento o
responsavel devera conferir se a Nota Fiscal esta de acordo com o
orcamento ou pedido de compras, como: material, quantidade,
marca, unidade, medida, precos unitarios e total.

Art. 3°. Apds a conferéncia da Nota
Fiscal o responsavel ird dar seu aceite através decarimbo na frente
da nota.

Art. 4°. No caso de mercadorias como
aparelhos e equipamentos o recebimento definitivo s6 sera emitido
apos a verificagdo de funcionamento.

Art. 5°. A Nota Fiscal carimbada sera
juntada no processo de compra referente a mercadoria cabendo ao
responsavel pelo Almoxarifado arquivar uma copia da Nota.

Art. 6°. No caso do material ndo
cumprir com as especificagdes determinadas ou ainda apresentar
falhas, imperfei¢des ou defeitos 0 mesmo ndo sera recebido pelos
responsaveis, devendo ser comunicado imediatamente ao Diretor
da Camara Municipal.
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Art. 7°. Apés o recebimento definitivo
o registro do material de consumo deverd ser processado no

Sistema informatizado do

Almoxarifado, contendo as

especificagdes necessarias para a identificag@o.

Art. 8°. Nenhum material sera liberado
para as unidades (setores) sem o devido registro no Sistema

informatizado do almoxarifado.

Art. 9°. Apos o registro patrimonial do
bem, o responsavel pelo Almoxarifado devera providenciar a

distribuigdo do bem solicitado.

Art. 10. Todos os bens contidos em um
Setor ficardo sob a responsabilidade do responsavel imediato do

mesmo.

Art. 11. O fornecimento dos materiais
de consumo sera realizado pelo Setor de Almoxarifado, que fara
sua distribuigdo as unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Barbalha, de acordo com a demanda das mesmas:
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A requisicao sera realizada
conforme modelo
disponibilizado pelo Setor de
Almoxarifado que devera
conter: a identificagdo do
setor e do solicitante, a
descrigdo do item e a
quantidade, a assinatura do
servidor requisitante, a data
da requisi¢do e a autorizagdo
do responsavel imediato do
Setor respectivo;]

Os setores deverdo planejar
o consumo de material, e
requisitar, quando
necessario, as tercas-feiras,
exceto copa e cozinha.

Ao receber a solicitagdo, o

servidor responsavel pelo

Almoxarifado deverd tomar

as seguintes providéncias:

a) Sendo condizente o
pedido, este deve ser
atendido;

b) Caso o pedido ndo seja
condizente, o
responsavel pelo Setor
de Almoxarifado
deverd sugerir que o
solicitante  altere o
pedido;

c) Caso nao tenha
disponibilidade de
material no estoque, o
responsavel pelo Setor
de Almoxarifado,
devera executar os
procedimentos  para
aquisicao;

d) O servidor responsavel
pelo Almoxarifado

devera langar
diariamente no
Sistema

Informatizado, além
das entradas todas as
saidas de materiais de
consumo armazenados
no estoque, arquivando

2
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as requisi¢des em pasta
propria.

Art. 12. Estoque dos materiais de

consumo:

IL

Mensalmente devera ser
elaborado pelo
Almoxarifado o relatorio de
material de consumo,
constando entrada e saida de
materiais, discriminando os
valores movimentados pelos
Setores e por materiais, que
sera encaminhado até o
terceiro dia do més
subsequente ao Setor de
Contabilidade, a fim de
atender  exigéncias  do
Tribunal de Contas do
Estado do Cears;

Constatada a diminuigdo do
nivel de estoque do Setor de
almoxarifado, o responsavel,
adotara de imediato as
providéncias, informando
por correspondéncia interna,
para a Diretoria Geral, para
que seja  iniciado o
procedimento licitatorio, se
for necessario.

Art. 13. Armazenamento dos materiais

de consumo:

O armazenamento dos bens
adquiridos compreende a
guarda, localizagao,
seguranga, € preservagdo, a
fim de  atender as
necessidades  operacionais
de todos os setores da
estrutura organizacional da
Camara  Municipal de
Barbalha (CE);

Os bens e materiais de
consumo  deverdo  ser
organizados de forma que
facilite a movimentagdo, a
realizagdo de inventarios ¢ a
distribuigdo.

Os materiais deverdo ser
organizados em prateleiras
com etiquetas identificando
cada item.

Art. 14. No armazenamento devem ser

observadas as seguintes diretrizes:

L
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Iv.

Evitar furto ou roubo;
Proteger contra agdo dos
perigos  mecanicos, das
ameagas climaticas e dos
animais daninhos;
Possibilitar facil inspecdo e
rapido inventario;

Estocar nas partes inferiores
das estantes materiais mais
pesados e/ou volumosos;
Conservar materiais nas
embalagens originais,
somente sendo abertas,
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quando do fornecimento

parcelado;

V. Manter a face da embalagem
voltada para o lado da
armazenagem,;

VL Atentar para a seguranga das
alturas das pilhas;

VIIL Proibir terminantemente de
fumar no interior do
Almoxarifado;

VIIL Permitir s6 entrada de
pessoas autorizadas;

IX. Utilizar o Método PEPS —

Primeiro que Entra é o
Primeiro que Sai.

Art. 15. Eventuais impropriedades
ocorridas em descumprimento da presente Portaria que ndo
puderem ser sanadas pelo Setor de Patriménio e Almoxarifado
devera ser comunicado formalmente ao responsavel pelo Sistema
de Controle Interno.

Art. 16. Nao sera permitido o acesso a
nenhuma pessoa estranha ao Almoxarifado, salvo se estiver
acompanhado de pessoa autorizada.

Art. 17. Os demais moveis ¢ imoveis da
Camara Municipal de Barbalha deverdo seguir o mesmo padrio de
controle e acompanhamento normatizado nesta Portaria.

Art. 18. Esta Portaria devera ser
atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos
assim o exigirem a fim de verificar a sua adequagdo a Legislagdo
vigente bem como manter o processo de melhoria continua dos
servigos publicos municipais.

Art. 19. Ficam como responsaveis pela
retirada de materiais e equipamentos do Almoxarifado os
servidores lotados em cada setor observando o inciso I do Artigo
11 desta Portaria.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na

data de sua publicagio.

Palécio Luiz Filgueira Sampaio, Plenario 13 de Junho,
Sala das Sessoes da Camara Municipal de Barbalha
em de 27 de novembro de 2023.

ODAIR JOSE DE MATOS
Presidente

PUBLICACOES DO PODER EXECUTIVO

PUBLICACOES DE ONG’S, PARTIDOS POLITICOS E
ENTIDADES SINDICAIS




